Ansvar- och rollférdelning
vid upphandling
inom Umea kommun



KSAU

- Godkanna forfragningsunderlag vid upphandlingar 6ver troskelvardet
- Fatta tilldelningsbeslut vid upphandlingar 6ver troskelvardet alternativt delegera till
upphandlingschef i samband med godkannande av forfragningsunderlaget

Verksamhetsomradeschef

- Ansvar for att kommunens inkdps- och upphandlingspolicy efterlevs inom det egna
verksamhetsomradet

- Ansvara for att inkdps- och upphandlingsregler ar vél kdnda och efterlevs av all
personal

- Att tillse att minst en ansvarig person fran verksamhetsomradet ar kontaktperson mot
upphandlingsbyran i ink6ps- och upphandlingsfragor

- Att ratt upphandlingskompetens finns om upphandling genomférs av det egna
verksamhetsomradet

- Att ndédvandiga resurser finns tillgangliga vid upphandlingsprojekt

- Att tillsammans med upphandlingsbyran genomféra uppfoljning/utvérdering av
leveranser

Ansvarig bestallare/avropare

- Ska halla sig informerad om kommunens aktuella ramavtal
- Vara lojal mot ingdngna avtal

- Medverka i referens- och upphandlingsgrupper

- Vara kravstéllare

- Anvéanda kommunens bestéllningssystem (forutsatter att leverantéren finns upplagd dér)

- Foljariktlinjer vid direktupphandling

- Bidratill att informera och férankra upphandlade ramavtal

- Samordna bestallningar sa att transport och fakturakostnader till kommunens enheter
minskas eller helt undviks

Upphandllngsbyran

Initierar och upphandlar ramavtal for kommunen rakning samt bedémer nar avvikelse
fran ramavtal kan godkéannas

- Stddja och i forekommande fall genomféra upphandlingar tillsammans med
verksamheter och bolag vid objektspecifika upphandlingar

- Projektledare vid upphandling

- Expertstéd inom upphandlings- och inkdpsomradet

- Systemadgare for upphandlings- och bestallningssystem

- Erbjuda erforderlig utbildning inom ink6ps- och upphandlingsomradet

- Bevaka att gallande inkdps- och upphandlingsregler efterlevs

- Samordna upphandlingsresurser

- Avtalsuppfoljning

- Hantera domstolsdrenden

- Vara remissinstans

- Bevaka externa inbjudan till samordnade upphandlingar



